/1 Vesturbyqgqo
&

2021-2023
UPPLYSINGASTEFNA

&
21 ¥ - - 4
N 3 RS
s -® ‘ | \
W . L [ 1 .
5 _\:.,f . . ,.:'-_‘\’ =
e v Ve € . ey - o
# \

WAL
» "
A

<>_

15. september 2021




Efnisyfirlit

105 01 40 PPN 2
FIUINKVBEOI covuvrvesesseseresssees s seese e sssesssess s ss e s e s e s s 8RR R R R RS R R R 2
ADYIED 0 EFtITTYIZN covvveeseeessssesssseeseseeessssssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseseen 3
RIES O M1 et eeeeeeeeeee ettt e es b s b s s RS AR s £ R e e 3
Bygg0amerKi VESTUIDYZEOAT ... iueeeeereeeseesseessecesetesessssssse s sssssssesssssssss s sssessssssssssssasssessssssssssssssssasssssssssssesss 3
SN ElA@SINIOIAT c...cvueeeeeeeerect ettt s b s s bR SRR R Rt 3
RT3 5] 1<) i TP 4
Tilgangur, Markmid 0 UMEANG ...t ess s s ssss bbb s 4
VEIUL 0 VEESVEBO .euveereruersreesseesseeessesssessesssessssssesssess e sssssssssssssssess s sssesssess e s s s ssesssess s snsessanes 4
TuNGUMAL 0 ATEIOANIETKI......uueeeereeeeereee ettt ss bbb R 4
Skipulag, Utlit 0 INNTNALA. ...ttt r bbb b a e 5
153 <« P 5
ADYTED oveeeeeeeessscsseeeeeeessssssssssss e ssssssss s ssssss s sss s sss s SseR RS RRRSSRR SRS RR R S R 5
O =] RS 1 PP 6
MATKIMNIO VELSIIIS ..euueeserermreessecsseeesseesseeseesssesssesssessseessessssessssssses s sssess e s s s e e s e s ssenes 6
L) S 1o T3 5] 1 PN 6
LT 15 7
MYyNADITtiNGAr A VEIIUIT ....ueceeeeeeeeieecssseisesseessesssesessssss st s sssesssssssssssss s ssssss s sssass s sasssssssssessssssns 7
LEItArVE] & VEINUINL. cccouceeeeee s ssses s s e s s 7
T V00U oSy 0 0] T =Y 4 PP 8
L8003 ) U 8
L LG ] PPN 8
L 2T 400 TN 8
TunguUMAL 08 AreiOANIEIKI......uuceeeereeereer e s e s s s e s s enr s 8
Athugasemdir/innlegg 4 SamfélagSmiOlUM.......cocccrerrmeereer e sees s sess s ssssseens 8
Verklagsreglur um fundarritun og birtingu gagna med fundargerdum ... eoneeneeseesseesseeeseees 10
Leidbeiningar um samskipti 4 samfélagsmiolum og vid fjolmidla. ......coeemeerecenseenreenneeenecenseenneesseceseeens 12



Upplysingastefna Vesturbyggoar
2021-2023

Markmio

Markmid upplysingastefnu Vesturbyggdar er ad tryggja gagnseei i stjdrnsyslu sveitarfélagsins,
pannig ad allir sem hagsmuna eiga ad geeta hafi greidan adgang ad upplysingum um starfsemi
Vesturbyggoar.

Markviss midlun upplysinga og skyr viomid um svorun erinda audvelda adhald ad stjornsyslunni,
efla skilvirkt samstarf starfsmanna, baeta flutning frétta af starfsemi sveitarfélagsins og gera
ibuum Kleift ad vera virkir patttakendur i ibualydraedi.

Adrar stefnur og verklagsreglur Vesturbyggdar sem varda upplysingamal skulu taka mid af
upplysingastefnunni, s.s. skjalastefna, vefstefna, samfélagsmidlastefna, persénuverndarstefna,
verklagsreglur um fundarritun og birtingu gagna med fundargerdum, leidbeiningar um samskipti
Vesturbyggoar vio fjolmiola.

Stefnan neer til allrar starfsemi sveitarfélagsins og tengir pvi saman ymsa adra stefnumétun er
vardar upplysingamidlun og samskipti vid ibtia og fjolmidla. Upplysingamidlun fra Vesturbyggo
skal traust og skyr. Mikilvaegt er ad ibaar hafi greidan adgang ad upplysingum og gégnum sem
varoa stjorn og pjonustu sveitarfélagsins, afgreidslu mala og annad sem snyr ad hagsmunum ibua.

Upplysingar skulu vera tilteekar 4 stafreenu formi svo fljétt sem audio er, ad pvi undanskildu pegar
birtingu peirra eru settar skordur skv. upplysinga- eda stjérnsyslulégum, vegna persénuverndar,
fridhelgi einkalifsins eda oryggis. Oll midlun og medferd upplysinga skal vera hlutlaus og
malefnaleg. Beidnum um upplysingar ber ad svara og afgreida eins fljétt og audio er, p6 med peim
takmoérkunum sem log kveda 4 um. Rangar upplysingar skal leidrétta hid fyrsta og bidjast
velvirdingar eftir pvi sem vio a.

Frumkvaedi

Vesturbyggd skal hafa frumkvaedi ad midlun upplysinga um starfsemi sina, stefnu, fjarhag,
pjonustu, verklag, reglur, stjérnsyslu, fundargerdir nefnda og fylgigogn peirra, akvardanir og
forsendur peirra. Pessi gogn skulu birt 4 heimasidu sveitarfélagsins. Vesturbyggd ber ad upplysa
iblla um peer leidir sem i bodi eru til ad koma sjonarmidum sinum & framfeaeri og hafa ahrif 4
akvardanatoku. Pannig sé studlad ad auknu ibualyoraedi i Vesturbyggo.

Vesturbyggo leggur dherslu 4 ad nyta nyjustu teekni 4 markvissan hatt vido midlun upplysinga.
Heimasida Vesturbyggdar er opinber vefsida sveitarfélagsins, www.vesturbyggd.is. Heimasidan
er mikilveegasta gattin i midlun upplysinga og um leid andlit stjérnsyslu og starfsemi
Vesturbyggoar ut 4 vid. Allar helstu upplysingar um starfsemi sveitarfélagsins, helstu dkvardanir,
l6g, fundargerdir baejarstjornar og nefnda, reglur og sampykktir, skulu vera adgengilegar 4
heimasidu Vesturbyggoar.

Oheimilt er ad birta vidkveemar persénugreinanlegar upplysingar eda upplysingar sem spillt geta
vidskiptahagsmunum. A heimasidunni eru birtar fréttir sem snerta starfsemi og pjénustu
Vesturbyggoar vid ibuda. Jafnt og pétt skal fjalla um veigamikla peetti i starfi Vesturbyggdar a
heimasidu sveitarfélagsins og uppfaera ber allar upplysingar 4 heimasidunni eins skjétt og frekast
er unnt og tryggja ad paer séu réttar.



Fylgja skal vidurkenndum 6ryggisstodlum vio medferd gagna eins og nanar er kvedid 4 um {
vefstefnu Vesturbyggoar.

Abyrgd og eftirfylgni
Baejarstjorn og baejarstjori Vesturbyggdar bera abyrgd 4 ad upplysingastefnu sveitarfélagsins sé
framfylgt og hiin skal endurskodud fyrir lok ars 2023.

Svidsstjorar og stjérnendur bera abyrgd 4 kynningu 4 starfsemi einstakra stofnana, deilda og
svida. Peir bera jafnframt abyrgd a pvi ad upplysingar sem midlad er a heimasidu Vesturbyggodar
og undirsidum stofnana sveitarfélagsins séu réttar. A gildistima stefnunnar skal fara fram atak
par sem yfirfarnar eru allar upplysingar 4 heimasidu Vesturbyggdar, svidsstjorar og
forstddumenn stofana Vesturbyggdar bera dbyrgd 4 ad upplysingar 4 heimasidunni séu réttar og
einnig verdur atak { ad baeta vid upplysingum sem kann ad vanta 4 heimasiduna.

Ritstjorn

Skipa skal 3-4 manna ritstjorn, pvert & allar deildir, sem ber dbyrgd a4 ad midla fréttum og
upplysingum sem koma fra svidsstjorum og O0rum stjérnendum. Ritstjorn hefur loka
akvordunarvald vardandi birtingu og framsetningu & midlum Vesturbyggdar { samvinnu vio
baejarstjora. Ritstjorn skal upplysa starfsf6lk um hvar ma finna myndir og byggdamerki
Vesturbyggoar & rafreenu formi til ad nota { auglysingum og 60ru kynningarefni. Ritstjorn skal
leggja fram leidbeinandi skapalon fyrir fréttir, atvinnuauglysingar og annad sem birta skal &
vefnum, til ad tryggja ad uppsetning sé samraemd 4 milli deilda. Ollu efni skal skila vondudu og
vel framsettu 4 netfang ritstjornar, ritstjorn@vesturbyggd.is.

Byggdamerki Vesturbyggdar

Oll opinber gégn sem stofnanir Vesturbyggdar lata fra sér skulu audkennd med byggdamerki
Vesturbyggoar. ba skal allt auglysingaefni fyrir sveitarfélagio vera audkennt med byggdamerkinu
sem adgengilegt er hér: https://vesturbyggd.is/stjornsysla/vesturbyggd /byggdamerki/ Leitast
skal vid a0 i kynningarefni Vesturbyggoar og a bréfsefni sé byggdmerkid i svortum lit notad.

Samfélagsmidlar

Vesturbyggd nytir samfélagsmiola til ad midla fréttum og upplysingum af heimasiou
Vesturbyggodar { pvi skyni ad auka dreifingu og synileika sveitarfélagsins. Mikilveegum
upplysingum skal avallt midlad fyrst &4 heimasiou Vesturbyggdar en birting & samfélagsmidlum
telst ekki formleg birting. Formleg samskipti um einstok mal fara ekki fram 4 samfélagsmidlum.
Vesturbyggd nytir samfélagsmidla eins og Facebook, Twitter og Instagram i ad miodla
upplysingum til ibia. Nanar er kvedid 4 um nytingu samfélagsmidla i samfélagsmidlastefnu
Vesturbyggoar.


https://vesturbyggd.is/stjornsysla/vesturbyggd/byggdamerki/
https://vesturbyggd.is/stjornsysla/vesturbyggd/byggdamerki/
mailto:ritstjorn@vesturbyggd.is
https://vesturbyggd.is/stjornsysla/vesturbyggd/byggdamerki/

Vefstefna

Tilgangur, markmid og umfang
Gildi vefs Vesturbyggdar er pjonusta og upplysingar. Pessi gildi skulu hofo ad leidarljosi vio allar
dkvar0anir er tengjast vefmalum, baedi vid dagleg storf og steerri dkvardanatokur.

Markmid vefstefnu Vesturbyggdar er ad buda til ramma, verklagsreglur og stadla um ytri vef
sveitarfélagsins og umhverfi hans, til ad hamarka gadi vefsins og geta par med bodid upp a
6flugan upplysinga- og pjénustuvef sem einkennist af pekkingu, 4byrgd og metnadi.

Vefstefnan a ad studla a0 pvi a0 skapa heildsteeda notendaupplifun fyrir pa sem purfa a pjénustu
Vesturbyggoar ad halda med samraemdu utliti, umgjord og innihaldi. Vefstefnan verdur pannig
leidarljés i utanumhaldi vefsins, upplysingah6nnun, ritun texta, framleidslu og innsetningu
myndefnis. Vefstefnan stydur par ad auki vid forgangsrodun um hvernig vefurinn pjoni best sinu
hlutverki til midlunar upplysinga og baettrar pjonustu fyrir ibtia Vesturbyggoar.

Vefstefna pessi gildir um adalvef sveitarfélagsins.

Vefur og vefsvaedi

Vefur Vesturbyggdar er hluti af imynd og asynd sveitarfélagsins ut 4 vio og pvi mikilvaegt ad huga
ad framproun 4 naudsynlegum breytingum, til ad vera i takt vid pann tidaranda sem rikir hverju
sinni.

A vef Vesturbyggdar 4 notandinn ad geta nalgast upplysingar um alla helstu malaflokka 4 vegum
sveitarfélagsins sem og pa pjonustu sem sveitarfélagio bydur upp a hverju sinni.

Taeknilegur eigandi vefsins er Kolofon ehf. kt. 480218-1400. Ekki er haegt ad breyta skipulagi
vefsins, stofna nyjar undirsidur eda vefsveedi undir www.vesturbyggd.is nema med skriflegu
sampykki Kolofon. Oll vefsvaedi sveitarfélagsins skulu uppfylla skilyrdi um ttlit, hénnun og veftré
sem Kolofon hefur sett fram.

Ritstjérn vefsins ber fulla 4byrgd & innihaldi og framsetningu texta & vefnum. Ritstjérn dsamt
abyrgdarmonnum efnis vinnur ad pvi ad skrifa texta, uppfeera efni og breyta texta eftir pvi sem
porf krefur hverju sinni. Ritstjérn ber abyrgd a reglu um uppsetningu texta a vefnum.

Svidsstjori hvers malaflokks ber abyrgd 4 ad efni & vefsvadinu sé rétt og yfirfarid, eda tilnefnir
dbyrgdarmann efnis fyrir sina hond med télvupdsti til ritstjornar. Allir pjonustuflokkar & vefnum
eru med skilgreindan abyrgdarmann/nafnspjald. Abyrgdarmadur efnis ber abyrgd 4 umsyslu
efnis 4 vefsvaedinu, uppfeerir paer upplysingar sem parf hverju sinni, uppfeerir umsoknir og
eydublod eda annad sem vidkemur hans malaflokki. Abyrgdarmenn efnis skulu geeta pess ad
uppfeera upplysingar ef beer eiga heima 4 fleiri en einum stad 4 vefnum.

Tungumal og areidanleiki

[slenska er opinbert mal 4 vef Vesturbyggdar og allar upplysingar 4 vefsvaedum 4 ad setja fram &
hnitmidadan hatt og vanda skal malfar. Malfar vefsins skal mida vid almennan lesanda og fordast
skal sérheeft malfar og teeknilegt, lagalegt eda stjornsyslulegt eins og kostur er.



Ensk og polsk utgafa skal vera til stadar fyrir mikilveegustu starfsemina sem og dnnur tungumal
sé tilgangurinn ad na til akvedinna markhoépa. Upplysingar um sama efni zetti ekki ad stangast 4
og tengja skal 4 milli sidna frekar en ad margskra sému upplysingarnar.

Mikilvaegt er ad huga ad geedastddlum til ad efla og baeta vefinn og gagnsemi hans fyrir notendur.

Skipulag, utlit og innihald

Vefur Vesturbyggdar samanstendur af www.vesturbyggd.is og undirvefsveedum stofnana
sveitarfélagsins. Sja nanar i veftré hvada malaflokkar tilheyra adalvefsvaedinu. Akvedinn hluti
stofnana Vesturbyggoar hafa eigin undirvefi.

Ritstjérn { samvinnu vid Kolofon skipuleggur og ber abyrgd 4 utliti og uppsetningu vefsins. Utlit
vefs Vesturbyggdar og par med talid einstakra svaeda hans skal mynda eina heild.

Teekni

Allir undirvefir og stofnanir Vesturbyggdar verda ad fylgja vefstefnu. Oheimilt er ad saekja um lén
eda opna vefsvaedi sem inniheldur nafnid Vesturbyggd eda tengt undirstofnunum
sveitarfélagsins, nema med sampykki ritstjérnar. Nofn 4 1énum fyrir stofnanir og nyja undirvefi
skulu vera eins skyr og gagnseae og audio er. Pau ber avallt ad dkveda { samradi vio ritstjérn. Hver
undirvefur skal hafa sérstakan abyrgdarmann vefs sem ber 4byrgd 4 sinum hluta vefsins { samradi
vid ritstjorn. Vefumsjénarkerfi sem notad er 4 hverjum tima er samkveemt akvordun ritstjérnar {
samradi vio baejarstjéra. Vidbaetur og breytingar eru unnar af ritstjérn { samradi vio pa sem malid
vardar. Allar upplysingar eiga ad birtast fljétt og skyrt i 6llum algengustu gerdum vafra (Internet
Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera) og styrikerfum (Windows, MacOSX og
Linux). Oheimilt er ad setja pa tegund efnis 4 vefinn sem ekki er adgengileg i helstu vofrum og
styrikerfum an sérstakra vidbota.

Vefurinn 4 ad vera adgengilegur { 61lum helstu taekjum, p.m.t. snjallsimum og spjaldtélvum og skal
fylgja teeknipréun a hverjum tima.

Abyrgd

Ritstjorn { samradi vio bejarstjora hefur yfirumsjon med vef og einstokum vefsveedum
Vesturbyggoar, akvedur vefumsjénarkerfi, skipuleggur og ber abyrgo a veftré og hefur i samvinnu
vid ritstjora vefsins eftirlit med ad vefstefnu sé framfylgt.

Ritstjérn ber abyrgd a ad préa verklagsreglur og vefstefnu i samraemi vid teeknipréun og umhverfi
og kynna fyrir abyrgfarmonnum einstakra vefsvaeda. Ritstjorn ber abyrgd a rekstri
vefumsjonarkerfis i samvinnu vid hysingaradila. Ritstjorn asamt bzejarstjora ber jafnframt abyrgo
a a0 tryggja oryggi vefa Vesturbyggdar og fylgja gildandi geedastefnu sveitarfélagsins.

Ritstjorn ber abyrgd a ad veita peim sem vinna efni 4 vefinn adgang ad viokomandi vefsvaedum.
Ef adgangur er ekki notadur, skal honum lokad. Ritstjéorn getur minnkad adgang tiltekinna
starfsmanna telji hann 6ryggi eda umhverfi vefsins 6gnad. Petta getur verid vegna siendurtekinna
tilfella par sem starfsmadur eydir ut/breytir veftréi/utliti eda almennrar vankunnattu og
starfsmadur neitar ad mata i kennslu/pjalfun 4 vefumsjonarkerfinu.

Ritstjorn vefsins ber efnislega abyrgd a vefnum, auk frétta og upplysingum um vidburdi a forsidu.
[ pvi felst ad skrifa og birta fréttir og upplysingar um vidburdi 4 vegum bazejarins almennt, auk
pess ad velja ur og birta fréttir og upplysingar um vidburdi einstakra deilda. Ritstjorn er heimilt
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ad kalla eftir fréttum fra einstokum deildum. Abyrgdarmadur hvers malaflokks ber efnislega
abyrgd & sinu sveaedi vefsins. Honum ber skylda til ad fara eftir pessari verklagsreglu og vinnur {
samradi vio ritstjora, einnig pegar um vafatrioi er a0 raeda.

Svidsstjori hvers malaflokks ber abyrgd & birtingu frétta og upplysinga um vidburdi, sem og
innsetningu eydublada, umsokna og reglna sem tengjast malaflokknum. Hver starfsmadur sem
feer pad hlutverk ad vera dbyrgdarmadur efnis og ad setja efni inn 4 vefinn parf ad afla sér
lagmarkspekkingar 4 vefumsjonarkerfinu og ber ritstjorn dbyrgd a4 pvi ad pjalfa nyja
notendur/eda kalla til sérfreedinga til pess, pannig ad starfsmenn geta unnid vid
vefumsjénarkerfio.

Pessir starfsmenn purfa pé alltaf ad vera skilgreindir af baejarstjéra og upplysingar um nyja
dbyrgdarmenn efnis ad vera kynntar ritstjorn. Starfsmenn sem fa pad hlutverk ad setja efni a4
vefinn ber ad tileinka sér fagleg og vondud vinnubrogo. Stofni starfsmadur samskiptavef i eigin
nafni vegna vidburdar eda stofnunar Vesturbyggdar, er efnid 4 4byrgo starfsmannsins.

Proun vefsins

Til ad tryggja framgang og préun innan vefsins, skal skipa Préunarrad sem ber abyrgo a préun
vefmala hja Vesturbyggd. Préunarrdd skipa baejarstjori, svidsstjorar, forseti baejarstjornar,
formadur beejarrads og fulltrii Kolofon. Gert er rdd fyrir 6 manna préunarrddi vefsins.
Préunarradid kemur saman einu sinni 4 ari og fer yfir st6du mala og tekur allar steerri dkvardanir
vardandi préun a vefnum. Milli funda broéunarrdds tekur ritstjorn akvordoun um ad gera
naudsynlegar breytingar 4 vefnum { samreemi vid akvoroun préunarrads.

Markmid vefsins
Markmiod vefs Vesturbyggdar er:

= Ad vera alhlida upplysingaveita um sveitarfélagio, pjonustu og starfsemi pess.

= Ad bjoéda upp & notendaveaena og gdéoda rafreena pjonustu & vefnum sem einkennist af
faglegum upplysingum, pekkingu, 4byrgo og metnadi.

= Ad sem flestir markhopar geti notid pjoénustu sveitarfélagsins med sem mest rafreenum
heetti 4 vefnum.

= A0 hann sé snjallsimavaenn.

» A0 fekka erindum, innhringingum og heimséknum { rddhusid til peeginda fyrir
pjénustupega.

= AQ allar upplysingar séu @vinlega uppfaerdar og réttar og 16gd ahersla & vandad
upplysingaflaedi.

Forsida vefsins

A forsidu vefsins skal vera beint adgengi 4 helstu pjénustulidum/pjénustupattum Vesturbyggdar.
Pessir flokkar skulu vera fyrirfram skilgreindir og einungis peir pzettir sem mest eru notadir
hverju sinni.

Gaeta skal samraemis 4 milli svida hvad vardar plass a forsiou en taka skal p6 tillit til peirra svida
sem eru ad bjoda fram pjonustu sem mest er nytt og flestir notendur purfa a ad halda. Ritstjorn i
samradi vid baejarstjora sker ur um ef upp kemur agreiningur um efni a forsidu/flytileidir. Til pess
ad helstu adgerdir séu avallt { samreemi vid parfir markhépa er mikilvaegt ad fara reglulega i
gegnum og greina helstu adgerdir notendahdpa vefsins. Pad skal gert samhlida pvi ad vefstefna er
endurskodud. A forsidunni eiga ad koma inn nyjar fréttir a.m.k. vikulega. Ritstjéri getur komid
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fram med athugasemdir 4 framsetningu 4 efni og innihaldi 4 einstokum sidum og breytt peim séu
peer ekki { samraemi vio gildandi vefstefnu og verklagsreglur.

Veftreé
Veftré eda uppbygging vefsins er adgengilegt hér: https://vesturbyggd.is/sitemap.xml

Myndbirtingar a vefnum

Vid birtingu mynda 4 vef Vesturbyggdar skal geeta ad personuverndarlogum. Heimilt er ad birta
pj6dlifs- og hversdagsmyndir med almenna skirskotun, t.d. pegar um er ad rada opinber
hatidarhold eda samkomur. Pegar birtar eru myndir af einstaklingum, par sem beir eru
adalmyndefndid skal avallt afla sampykki pess sem & myndinni er. Ef um er ad raeda birtingu
myndefnis sem talist geeti viokvaemt eda birting talist meidandi er 6heimilt ad birta myndina 4 vef
sveitarfélagsins. Vegna myndbirtingar af bornum skal dska eftir sampykki peirra, ad teknu tilliti
til aldurs peirra og proska sem og foreldra og forsjaradila. Geeta skal ad fridhelgi einkalifs og
personuvernd pegar kemur ad birtingu mynda af bérnum og hafa i huga ad pad sem birt er a
vefnum getur haf ahrif 4 lif barns sidar.

Leitarvél a vefnum

A vef Vesturbyggdar er ritstyrd leit sem pydir ad hver einasta tillaga sem flytileitin birtir hefur
verio skrad sérstaklega til ad skila sem gagnlegustum nidurstodum. Ef engar tillogur sem buiio er
ao skilgreina fyrirfram finnast eda engin a vid, virkar leitarreiturinn eins og { hefdbundinni leit.
Ritstjérn ber abyrgd & ad uppfzera ny leitarord { leitarvélinni. Vefstefnu pessa skal ryna arlega af
préunarradi vefsins.


https://vesturbyggd.is/sitemap.xml

Samfélagsmidlastefna

Samfélagsmidlastefnan er hluti af upplysingastefnu Vesturbyggdar. Vesturbyggd nytir
samfélagsmidla til ad midla fréttum og upplysingum af heimasidu Vesturbyggdar { pvi skyni ad
auka dreifingu og synileika sveitarfélagsins. Samfélagsmidlastefnan er lifandi skjal sem skal vera
endurskodud skv. akveedum upplysingastefnu Vesturbyggdar.

Umsjon

Ritstjérn heimasidu Vesturbyggdar hefur umsjon med og ber dbyrgd a peim samfélagsmidlum
sem notast er vid. Mikilveegum upplysingum skal avallt midlad fyrst & heimasidu Vesturbyggoar
en birting 4 samfélagsmidlum telst ekki formleg birting. Stefnt er ad pvi ad notkun samfélagsmiola
auki dneegju ibtia og ad fylgjendur sidunnar aukist jafnt og pétt i takt vid aukinn synileika
sveitarfélagsins 4 samfélagsmidlum.

Midlar

Vesturbyggd mun nota midlana Facebook, Instagram og Twitter. Einstaka deildum innan
Vesturbyggoar er heimilt, { samradi vio ritstjérn ad halda ati sidum a samfélagsmidlum. Jafnframt
skal ritstjorn hafa samrad vid vidkomandi svidsstjora vardandi heimild um ad halda uti sidum a
samfélagsmiolum.

Markmid
e Midla fréttum og upplysingum
e Kynna starfsemi 6likra svida sveitarfélagsins, m.a. med kynningu 4 starfsménnum
e N4 athygli 6likra markhépa, p.&.m. peirra sem ekki nyta sér hefdbundnar upplysingar a
heimasiou Vesturbyggoar
e Audvelda adgengi ad upplysingum
o Vekja athygli 4 menningartengdum vidburdum i sveitarfélaginu
e Vera medvitud um umraeduna i samfélaginu hverju sinni
e AQ haegt sé ad na til sem flestra ibua ef va stedjar ad

Tungumal og areidanleiki

Vanda skal framsetningu 4 samfélagsmidlum og fordast skal sérheeft malfar og taeknilegt, lagalegt
eda stjornsyslulegt, eins og kostur er. Avallt skal geeta hlutleysis vid framsetningu efnis 4
samfélagsmidlum sem og aframdeilingu efnis sem merkt er Vesturbyggd, m.a. med myllumerkinu
#vesturbyggd. Hafa skal { huga a0 ekki er haegt ad heaetta vid pegar innlegg 4 samfélagsmidlum er
komid i loftid og pad getur haft neikvaed ahrif.

Miodlarnir verda vaktadir 4 dagvinnutima. Ekki er mogulegt ad fylgjast med innleggjum allan
sélarhringinn, athugasemdir og fyrirspurnir geta pratt fyrir pad komid hvenaer sem er. Ef ekki er
haegt ad svara fyrirspurn innan hefobundins dagvinnutima er vidkomandi upplystur um orsok og
feril fyrirspurnar.

Athugasemdir/innlegg a samfélagsmidlum
e Svara eins flj6tt og audiod er Abendingum og spurningum sem kunna ad berast
e Dbakka fyrir allar 4bendingar
e Svara 3 kurteisan, jdkvaedan og hlutlausan hatt og undir titli pess sem svarar



Fordast skal deilur vid pa sem koma med neikvaedar athugasemdir, halda stadreyndum til
haga og leiobeina vidkomandi i réttan farveg

Mistok leiorétt og bedist velvirdingar a peim

Ekki skal birta myndir af einst6kum bérnum sem pekkjast vel 8 myndum nema ad upplyst
sampykki foreldra liggi fyrir

Ekki er heimilt ad birta eda deila efni & samfélagsmidlum sveitarfélagsins sem lysa
persénulegum skodunum einstakra starfsmanna sveitarfélagsins og skal avallt geeta
hlutleysis vid birtingu efnis

Virda skal hofundarrétt og seemdarrétt vid birtingu a ljdsmyndum og 68ru myndefni
Fara skal eftir pers6nuverndarstefnu Vesturbyggdar i einu og dllu



Verklagsreglur um fundarritun og birtingu gagna med
fundargerdoum

1.

Fundargerdir. Fundargerdir bajarstjérnarfunda skal rita og feera { gerdabok { samraemi vid

fundarskép baejarstjéornar og auglysingu um ledbeiningar um ritun fundargerda

sveitarstjorna.

A fundum fastanefnda skv. sampykkt um stjérn Vesturbyggdar, annarra nefnda, stjérna og

rada a vegum Vesturbyggdar, skal rita fundargerdir og skulu peer skradar med sams konar

haetti og fundargerdir baejarstjérnar, sbr. 1. mgr.

Gerdabdk. Fundargerdir baejarstjornar, fastanefnda, annarra nefnda, stjérna og rada skal rita

i gerdabok sem skal vera innbundin med télusettum bladsioum.

Efni fundargerda. | fundargerdum baejarstjornar, fastanefnda, annarra nefnda, stjérna og rada

a hennar vegum skv. sampykkt um stjorn sveitarfélagsins, skulu eftirfarandi atridi koma fram:

a. Numer fundar og heiti nefndar (baejarstjorn, freedslurads o.s.frv.)

b. Fundardagur, upphafstimi fundar og fundarstadur

c¢. Nofn viostaddra bajarfulltriia, nefndarmanna og eftir atvikum annarra sem fundinn sitja

d. Dagskrarmal sem tekin eru fyrir 4 fundinum, dagsetning erinda, néfn adila, meginefni og
nidurstada peirra

e. Skraskalifundargerd viki baejarfulltrii, nefndarmadur eda eftir atvikum adrir szeti vegna

vanheefis

Atkvaedagreiosla/kosning

Sé mal ekki afgreitt samhlj60a, skal greina { fundargerd hvernig atkvaedi hafa skipst

Skra skal lok fundar

Skra skal undirritun fundargerdar

Fundargerélr skrddar med rafraeenum haetti. Baejarstjorn er heimilt ad dkveda ad fundargerdir

séu skradar med rafreenum heetti. Sé pad gert skal skra i gerdabok baejarstjérnar, fastanefnda

og annarra nefnda, stjérna og rada, numer fundar, hvar og hvener fundur er haldinn og ad

fundargerd sé feaerd i tolvu. ba skal feera i gerdabdk fundarslit og greina bladsidutal

fundargeroa.

Néfn peirra sem skrd skal i fundargerd. Skra skal nofn vidstaddra beejarfulltria eda

nefndarmanna i fundargerd. Ef varamadur situr fund er rétt ad skra fyrir hvada adalmann

hann situr fundinn. Skra skal hvada starfsmenn/embeettismenn sitja fundinn. Ef

embeattismenn eda gestir sitja fundinn eda hluta hans skal skra athugasemd um slikt undir

viokomandi dagskrarlid fundarins og skra starfsmenn/embzettismenn eftir starfsheitum.

Um skrdningu dagskrdrmdla { fundargerd og nidurstédur peirra. Skra skal i fundargerd skyrt

og lysandi heiti dagskrarmala, malsnimer og réd peirra a dagskra fundarins. ba skal skra

dagsetningu mals, adila mals og meginefni malsins. Skra skal hvada gogn eru 16gd fram a

fundinum og hvenzer pau eru dagsett.

Skra skal i fundargerdina vio dagskrarmalio sjalft, hvada afgreidslu pad hafi hlotid, alyktanir

eda nidurstddu, s.s. hvort mal hafi verid sampykkt, pvi synjad, frestad, visad til umsagnar

nefndar eda starfsmanns, visad til fullnadarafgreioslu nefndar eda starfsmanns eda visad fra.

Varoi afgreidsla dagskrarmals ekkert af pessu er malid lagt fram an efnislegrar afstéou til

pess. Fundargerdir nefnda sem lagdar eru fyrir baejarstjorn skulu lagdar fyrir { heild sinni, p.e.

med 6llum peim dagskrarmalum sem paer mynda og fer um afgreidslu pessara fundargerda

med visan til 1. og 2. mgr. pessa tolulids. Alyktanir eda sampykktir i fundargerdum nefnda

sem parfnast stadfestingar baejarstjornar skal feera sérstaklega { fundargerd. Skyrt parf ad

koma fram hvada afgreidslu hver dagskrarliour pessara fundargerda feer. Adrir lidir

fundargerdar eru lagdir fram til kynningar.

Vardandi framkveemd afgreidslu dagskrarmadla skal skrd med hvada heetti nidurstada,

sampykkt, synjad, frestad o.s.frv. var fengin. Hvort nidurstadan var eftir atvikum fengin
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10.

11.

12.

13.

samhlj6da, fjoldi atkvaeda med og atkvaedi 4 moti, hvort um hjasetu var ad reeda o.s.frv. Hvort
krafist hafi verid skriflegrar atkvaedagreidslu o.fl,, en um pessi atridi visast ad 60ru leyti til
laga.
Vardandi adrar athafnir sem fram fara 4 fundum baejarstjérnar eda nefnda, s.s. kosningar
ymiss konar, gildir ad tilgreina skal peer sem sérstakt dagskrarmal og nimer hvad peer eru a
dagskra fundarins. Um framkvaemd slikra kosninga visast ad 60ru leyti til laga. Komi fram
o0sk um bokun fra baejarfulltria, nefndarmanni eda 60rum peim sem heimild hefur til ad béka
skal skra bokun undir vidkomandi dagskrarmali. Um bodkanir fer ad 60ru leyti samkvaemt
dkveedum sampykktar um stjorn Vesturbyggdar, t.d. hvort peer purfi ad vera skriflegar.
Bdékanir skulu faerdar til bokar adur en til afgreidslu fundargerdar kemur.
Vikid af fundi vegna vanhaefis. Skra skal i fundargerd ef baejarfulltrii eda nefndarmadur vikur
seeti vegna vanheefis. Skra skal hvort farid hefur fram atkvaedagreidsla um heefi og urslit
hennar. Skra skal hvada mal vanhzefid vardar og hvort og pa hvada varamadur tekur szeti hans.
Skra skal hvenaer beejarfulltrii tekur aftur seeti og varamadur vikur af fundi. Skra skal i
fundargerd ef starfsmadur/embaettismadur, sem hefur malfrelsi og tillogurétt, vikur af fundi
vegna vanheaefis. Skra skal hvada mal vanhaefio vardar.
Undirritun { gerdabok. T lok fundar skal fundargerd lesin upp og vidstaddir kjoérnir fulltréiar
bajarstjorn/nefndarmenn rita eigin hendi undir hafi hin verid feerd beint i gerdabdk og
stadfesta par med ad rétt hafi verio fert til bokar. Vid endurrit fundargerda skal setja
skammst6funina m.e.h. (med eigin hendi) aftan vid nafn vidkomandi. Sama gildir hafi
fundargerd verid feerd { tolvu, pa skulu fundarmenn undirrita gerdabdk sem { hefur verio feert.
Baejarfulltrdi sem gera vill athugasemd vid eitthvert atridi { fundargerd getur undirritad
fundargerdina med fyrirvara um pad atrioi.
Um undirritun og frdgang télvufzerdrar fundargerdar. 1 lok fundarins skal télvuskrad
fundargerd prentud ut, lesin upp og hun undirritud af kjéornum fulltrGum. Einnig skal
forseti/formadur nefndar og a.m.k. einn kjorinn fulltrai setja upphafsstafi sina undir hverja
bladsidu fundargerda sem bladsidusettar skulu { aframhaldandi t6lurod fra sidasta fundi.
Undirritadar tolvuskradar fundargerdir skulu reglulega bundnar inn til varanlegrar
vardveislu.
Um undirritun fundargerda fjarfunda. Ef haldinn hefur verid fjarfundur undirritar
beaejarfulltrii/nefndarmadur sem ekki var vidstaddur 4 fundarstad, fundargerd meod
eftirfarandi heetti:
a. Hann undirritad fundargerd 4 neesta fundi beejarsjtérnar/nefndar
b. Hann stadfestir fundargerd eins og huin var upplesin i lok fundar med télvupodsti
og skal staofesting pess efnis prentud ut og latin fylgja fundargerdinni
¢. Hann stadfestir fundargerd med rafreenni undirskrift sem uppfyllir skilyroi laga
um rafreenar undirskriftir. Ef notast er vid rafrsena undirskrift pa skulu allir
beaejarfulltiar/nefndarmenn undirrita fundargerd med slikum eitti, svo adeins sé
eitt eintak fundargerdarinnar staofest.

Trunadarmdl. Mal sem tekid er fyrir 4 luktum fundi baejarstjérnar skal skra sem trinadarmal
og feera { sérstaka fundargerdabok bazejarstjérnar. Ef um er ad raeda viokveem persénuleg
malefni og/eda mal sem falla undir akveedi upplysingalaga nr. 140/2012 med sidari
breytingum skal béka umfjollun og afgreidslu slikra mala { sérstaka trianadarmaéalabdk
baejarstjérnar/nefndar. [ fundargerd skal koma fram malsniimer og heiti 4 dagskrarlidnum
skal vera , Tranadarmal“.

Um vardveislu fundargerda. Skjol og gogn sem verda til { starfsemi sveitarfélagsins s.s.
fundargerdir og onnur skrdd fundargdgn baejarstjérnar og nefnda 4 hennar vegum tilheyra
skjalasafni sveitarfélagsins og eru eign pess og fer um vardveislu peirra skv. gildandi 16gum
og reglum hverju sinni.
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14. Frdgangur. A0 loknum fundi skal fundarritari undirbtia fundargerdina til endanlegrar utgafu
og birta 4 vef ad undanfengnu sampykki nefndarmanna/baejarfulltraa.

15. Fylgiskjol med fundargerdum sem atti ad birta d vef. Almennt gildir ad birta skal 6l fylgiskjol
med fundargerdum, nema gogn séu fylgiskjol tranadarmala sbr. 12. 1i0 eda ad gogn séu
undanskilin upplysingalogum nr. 140/2012.

a.

Formleg skjol svo sem stefnuyfirlysingar baejarstjérnar { einsttkum malum og
malaflokkum og reglur um medferd mala 4 vegum sveitarfélagsins. Birta skal skjol med
peirri fundargerd sem reglurnar eru sampykktar i. Reglur og annad sem stadfesta parf af
baejarstjorn eda rdduneyti skal merkja pannig ad ljost sé ad ekki er um endanlegt skjal sé
ad raeda.

Erindi og tillogur sem 16gd eru formlega fram 4 fundum nema ldg,
persénuverndarsjénarmio og edli mals bj6di annad (sja undantekningar hér ad nedan).
PO nezegir ad endursegja efni erinda, t.d. til skipulags- og umhverfisrads, i lysingu
dagskrarmala. Formadur nefndar sker tr um hvort gogn skuli birt ef vafi leikur 4 hvort
svo skuli gera.

Fundargerdir sem lagdar eru fram til kynningar 4 fundum og birtar eru opinberlega, skal
tengja med vefslodum eftir pvi sem kostur er.

Samninga vid opinbera adila sem nefndir og baejarstjorn sampykkja endanlega.
Domsurskurdi i malum sem Vesturbyggo hefur att adild ad og kynntir eru fyrir fastanefnd
eda i baejarstjorn ef peir hafa verio birtir 4 vef domstoéla. Birta skal vefsl6dir a urskurdina
eins og kostur er.

Kynningargogn ef form peirra og innihald leyfir, t.d. med pvi ad birta sl6dir 4 gogn sem
liggja 4 vef Vesturbyggdar eda 60rum vefjum.

16. Fylgiskjol sem ekki aetti ad birta.

a.

f.

Vinnugogn skv. 8. gr. upplysingalaga nr. 140/2012, en til beirra teljast hvers kyns drog ad
sampykktum sem hafa ekki verio afgreidd 4 fundi og skyringargégn med peim

Gogn sem varda einstaka starfsmenn sveitarfélagsins

Gogn sem teljast trinadarmal eda varda einka- og/eda fjadrhagsmalefni einstaklinga,
fyrirteekja og annarra logadila

Gogn ef birting peirra getur spillt vidskiptahagsmunum sveitarfélagsins

Samninga vid adra en opinbera adila nema fyrir liggi sampykki samningsadila en
meginefni samninganna skal pé koma fram { lysingu dagskrarmals

Umsoéknir um persdénulega styrki einstaklinga

17. Abyrgd d birtingu fylgiskjala med fundargerdum d heimasiou.
Formadur nefndar ber abyrgd a hvada gogn eru birt med fundargerdum viokomandi nefndar
{ samraemi vio verklagsreglur pessar og skulu gégnin birt { samradi vié starfsmann nefndar.
Leiki vafi 4 tilhogun skal leita alits baejarstjéra. Starfsmadur vidkomandi nefndar sér um ad
utbua lokautgafur af skjolum og hengja vid videigandi 1idi 40ur en fundargerd er birt &
heimasiou.

Leidbeiningar um samskipti a samfélagsmidlum og vio fjolmidla.

Allir sem starfa eda koma a0 starfsemi stofnana Vesturbyggoar skulu gaeta hattvisi og fagmennsku
i reedu og riti & samfélagsmidlum sem og 60rum midlum. Hafa ber { huga itrustu kréfur um
radvendni, heidarleika og réttlaeti. Starfsfolk skal kappkosta ad vera til fyrirmyndar um gaedi og
fagleg vinnubrogd, gegna storfum sinum af metnadi, geeta hlutleysis, heidarleika og virdingu og
hafa i heidri lydraedislegar grundvallarreglur og mannréttindi.
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Starfsfolk skal standa vord um truverdugleika sveitarfélagsins. Starfsfolk skal ekki ryra
traverdugleika Vesturbyggdar med ameelisverdri framkomu, skeytingarleysi um log eda
virdingarleysi vid mannhelgi og mannréttindi. Starfsfélk skal virda trdnad um malefni
vinnustadarins sem atla ma ad trunadur eigi ad rikja um { samskiptum innan og utan vinnustadar,
b. & m. & samfélagsmidlum. Starfsfélk skal hvorki mismuna né hvetja til fordéma, til deemis a
grundvelli kynpéattar, kyns, kynferdis, kynhneigdar, kynvitundar, fotlunar, bjédernis,
stjornmalaskodana eda truarbragda. Starfsf6lk skal syna gestum, vidmelendum og
hagsmunaadilum eetid fyllstu kurteisi.

Efni sem sett er 4 samfélagsmidla telst ekki formleg birting. Leitast skal vid ad syna avallt kurteisi,
nota almenna skynsemi og hafa i huga ad allt sem sett er 4 netid er opinbert.

Logo er rik dhersla 4 ad trinadarmal séu ekki reedd 4 samfélagsmidlum. Einnig 4 pad vid um
upplysingar sem starfsmenn sveitarfélagsins kunna ad hafa vegna starfs sins og falla undir
trunadarmal.

A samfélagsmidlum Vesturbyggdar skulu koma fram upplysingar um ad persénulegar og
vidkveemar upplysingar eigi ekki heima 4 midlunum. Ollum slikum upplysingum verdur
samstundis eytt af sidunni og vidkomandi leidbeint i réttan farveg. Innlegg eda athugasemdir &
samfélagsmidlum sem fela i sér meidandi, nidrandi eda 6videigandi ummeeli um einstaklinga eda
hépa verdur pegar { stad eytt. Innlegg sem sett eru inn af 60rum adilum eru sett par inn 4 abyrgd
vidkomandi einstaklings eda l6gadila. Leitast skal vid ad stofna ekki til deilna & samfélagsmidlum.

Starfsmenn Vesturbyggoar eru fulltrdar sveitarfélagsins hvar og hvernig sem peir koma fram.
EKKi sist & samfélagsmidlum.

Sampykkt d 363. fundi baejarstjérnar Vesturbyggdar
bann 15. september 2021
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